[image: image1.jpg]['ocymapcTBeHHOE 00pa30BaTeNIbHOE OIODKETHOE YUPEKIACHUE CPETHETO
npogeccuoHabHOro 00pa3zoBanus BopoHexckoii obnactu «bopucornebekuii
TEXHUKYM WH(POPMATHKH U BBIYUCIUTEIBHON TEXHUKH

PaccMoTpeHo 1 0J00peHo
CoBETOM TPYJOBOTO KOJUIEKTHBA
Ipotokon Ne 74

Ot 4O .ccoppreza 2014r.

MHOJIOKEHUE
0 1eKypCTBe
rocy1apcTBEHHOr0 00pa30BaTe/IbHOI0 OI0/IKETHOI0 Y4 pexK/IeHHs
cpeaHero npogeccuoHaabHOro odpasosanus Boponesxkckoii o61acTu
«bopucoredcknii TeXHHKYM HH(POPMATHKH H BbIYHCIHTEIbLHOH TEXHHKH)

[Tonoxxenue pazpaborano Ha ocHoBaHuH 3akoHa "OO6 obpa3oBanuu B Poccuiickoi
®enepauuu" ot 29 nekabps 2012 r. N 273-®3, TumoBoro mnonoxeHus o6
00pa3oBaTeIbHOM YUYPEXACHUU CpeaHero mnpodeCCHOHAIBHOrO 00pa30BaHus
(cpenHeM crienMalbHOM y4deOHOM 3aBefieHMH) (moctaHoBieHue [IpaBuTenscTBa
P® ot 18 uronst 2008 r. N543), YcraBoM TeXHUKyMa.

1. O0mue noJioKeHHUsl.

1.1. lexypcTBO IO TEXHUKYMY OPTaHU3yeTCsl C LIEIbIO:

-TO//IepXKaHKsl BHYTPEHHETO MOPS/IKa;

-CBOEBPEMEHHOT0 NIPUHSATHUS MEP N0 MpeAyIPEXkICHUIO IPAaBOHAPYILIEHUIA;
-IIOJTyYeHUs IEPBUYHON HH(OPMALUK O MPU3HAKAX BEPOSITHOCTH BO3HUKHOBEHHS
YC TeXHOTreHHOT'0 WJIA IPUPOJHOT0 XapaKTepa, yrpo3bl TEPPOPUCTUUECKUX AKTOB,;
- TIOBBIIIEHHUS] OTBETCTBEHHOCTH U JUCUUILUIMHUPOBAHHOCTH 00YYarOIIUXCs;

- Pa3BUTHUS CTYJIEHYECKOI'0 CaMOyIpaBICHHUS;

- O AepXKaHuUs MopsaKa U YUCTOTHl B coorBeTcTBUU ¢ CAH ITuH.

1.2. JleXXxypcTBO OCYILECTBIISIETCS B ydeOHBIE JHH, B TEUCHHE BCEro y4eOHOro
roza.

1.3. K nexxypcTBy mnpuBIEKarOTCs MpernojaBarTeid, CTYyAeHThl 1-4 KypcoB, YiI€HBL
a/IMUHHUCTpAlMU TEXHUKyMa.

1.4. OpraHuzanus U pyKOBOJCTBO CHCTEMOW JEKypCTBa BO3Jlaraercs Ha
3aMECTHUTENs JAUPEKTOpa TEXHUKymMa MO y4eOHOM paboTe, KOTOpbIA BMECTE C
3aBeyIOLIMM OTJIECJICHHEM COCTaBIIsIeT rpaduK [exXypcTBa IpernojaBaTeliedl U
y4eOHBIX TpYMNI MO TEXHUKYMY, YTBEpXKJAaeT ero y aupekropa. MHcTpykTHpyer
JeXXypPHBIX ITpernojaBaTeneil 0 mpaBuiax AeKypcTBa.

2. O06513aHHOCTH J1€2KyPHOIro aIMHHHCTPATOPA.

2.1. Koopaunupyet paboTy AeKypHOTO MpenofaBaress U JeXypPHOU IPyIIIbL.




2.2.Осуществляет контроль за организацией образовательного процесса, при необходимости вносит в него коррективы.

2.3.Принимает меры к устранению выявленных недостатков.

2.4. Докладывает о происшествиях директору техникума или его заместителю, а при необходимости обращается в соответствующие дежурные службы города.
2.5. Контролирует своевременность начала и окончания учебных занятий.
2.6. Имеет право штрафовать студентов за курение в неположенном месте.

2.7. Начало дежурства в 7.40ч., окончание в 16.30ч.
3.Обязанности дежурного преподавателя.
3.1. Дежурный преподаватель:

- осуществляет общую организацию и контроль за дежурной группой в течение дня;

- контролирует, соблюдением правил внутреннего распорядка всеми участниками образовательного процесса, включая переобувку студентов;

- разрешает конфликтные ситуации, возникшие в течение учебного дня; 

-принимает необходимые меры в случае возникновения внештатных ситуаций;

-следит за экономным расходованием электроэнергии, воды и соблюдением оптимального теплового режима в учебных аудиториях.

-следит за порядком у гардероба.
- результаты дежурства (уборку аудиторий и лабораторий, замечания и происшествия) отражает в специальном журнале.

3.2. Начало дежурства в 7.40ч., окончание в 15.00ч.
3.3.До начала занятий и на переменах дежурный преподаватель находится в фойе 1 этажа у главного входа. 
3.4.В начале и в конце дежурства дежурный преподаватель совершает обход территории техникума и отмечает в журнале результаты уборки кабинетов.

3.5.В течение дежурства следит за экономным расходованием электроэнергии, воды и соблюдением оптимального теплового режима в учебных аудиториях.

3.6. Замечания по результатам дежурства заносит в журнал дежурства по техникуму. 
3.7.Передачу дежурства фиксируют в журнале дежурства.

4.Обязанности классного руководителя дежурной группы.
4.1. Составляет график дежурства группы по техникуму.

4.2. Проводит инструктаж со студентами об обязанностях дежурного. 
5.Обязанности дежурной группы.
5.1. Дежурная группа следит за соблюдение правил внутреннего распорядка студентами, поддерживает чистоту и порядок.

5.2.Следит за экономным расходованием электроэнергии, воды. При обнаружении неисправностей незамедлительно информирует об этом дежурного классного руководителя или дежурного администратора.

5.3. Следит за соблюдением правил внутреннего распорядка студентами, своевременно информирует о нарушении порядка дежурного преподавателя или дежурного администратора.

5.4. При необходимости оказывает помощь в уборке территории техникума и других хозяйственных работах.

5.5. Студенты дежурной группы должны иметь установленный знак отличия для дежурных (бейдж).

5.6. Начало дежурства в 7.50ч., окончание в 16.30ч..

6. Поощрение за исполнение обязанностей дежурного

6.1.Поощрение студентов за добросовестное дежурство осуществляется в соответствии с настоящим Положением и на основании Положения «О мерах поощрения и дисциплинарной ответственности обучающихся государственного образовательного бюджетного учреждения среднего профессионального образования Воронежской области «Борисоглебский техникум информатики и вычислительной техники»».

6.2. Представление о мерах поощрения (или наказания) готовит заместитель директора по учебной или воспитательной работе.
